
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Die AGRAVIS Raiffeisen AG ist ein modernes Agrarhandels- und Dienstleistungsunternehmen. Unsere Bereiche: 

Pflanzen, Tiere, Technik, Bauservice, Märkte, Energie. Rund 5.200 Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter wachsen täglich 

über sich hinaus, um die Landwirtschaft, unsere genossenschaftlichen Vertriebspartner und die Menschen im 
ländlichen Raum zu unterstützen. Mit langjährigem Know-how, Initiative und Verantwortung sowie aktiver 
Kundenorientierung. 
 

 

Bürokaufmann/-frau 
 
 

Lerninhalte und Aufgabenbereiche 
 
Während Ihrer Ausbildung 

• lernen Sie verschiedene Bereiche unseres Unternehmens kennen. 

• werden Ihnen die Aufgaben moderner Bürokommunikation vermittelt. 

• werden Sie mit spezifischen Aufgaben des Finanz-/und Rechnungswesens, der Auftragsabwicklung und den 

Sekretariatstätigkeiten vertraut gemacht. 

• stehen Sie mit Kunden in Kontakt. 

• arbeiten Sie aktiv in verschiedenen Arbeitskreisen mit. 

• lernen Sie selbstständig und lösungsorientiert zu denken. 

 

Ihre Voraussetzungen 
 
Wir erwarten von Ihnen: 

• Mindestens einen guten Realschulabschluss  

• Kommunikationsfähigkeit 

• Sorgfältige Arbeitsweise 

• Organisationstalent 

• Belastbarkeit 

• Teamfähigkeit 

 
 
 
Ausbildungsdauer: 3 Jahre 
 
 

 


